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Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок 
Межрайонной ИФНС России №2 по Республике Бурятия
 
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок №1 Межрайонной ИФНС России №2 по Республике Бурятия (далее – государственный налоговый инспектор Инспекции) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы» - 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора Инспекции: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора Инспекции: вид профессиональной служебной деятельности, входящий в область «Регулирование налоговой деятельности» - «Осуществление налогового контроля», детализация вида профессиональной служебной деятельности - «Осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок»; вид профессиональной служебной деятельности, входящий в область «Регулирование налоговой деятельности» - «Регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», детализация вида профессиональной служебной деятельности - «Администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями».
4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора Инспекции осуществляется приказом Межрайонной ИФНС России №2 по Республике Бурятия.
5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела камеральных проверок №1 Межрайонной ИФНС России №2 по Республике Бурятия  (далее – Инспекция).
В своей деятельности государственный налоговый инспектор Инспекции может замещать временно отсутствующего гражданского служащего по решению начальника отдела. В период отсутствия государственного налогового инспектора Инспекции его полномочия делегируются гражданскому служащему по решению начальника отдела.

II. Квалификационные требования
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности государственного налогового инспектора Инспекции устанавливаются следующие квалификационные требования.
6.1. Наличие высшего образования.
6.2. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Налоговый кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 08 августа 2001г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; Федеральный закон от 09 февраля 2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправлении Инспекции»; Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Закон Российской Федерации от 21 марта 1991г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»; Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного Инспекции»; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016г. № 403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016-2018 годы»; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»; приказ Минфина России от 2 июля 2012г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)». 
Приказ МНС России от 17 ноября 2003г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»; приказ ФНС России от 13 декабря 2006г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»; приказ ФНС России от 25 июля 2012г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; приказ ФНС России от 15 июля 2013г. № ММВ-7-3/239@ «О проведении пилотного проекта программного обеспечения, реализующего функции задачи «Автоматизированная система контроля за возмещением НДС»; постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых   при   расчетах   по   налогу   на   добавленную стоимость»; приказ Минфина от 29 июля 1998г. № 34н «Об утверждении Положении по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»; приказ Минфина от 31 декабря 2000 №94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»; приказ  Минфина  от 02  июли  2010 г. №66н   «О  формах бухгалтерской отчетности организаций»; приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № MM-3-1/295 от 30 июня 2008 г. «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия  органов  государственной   власти  субъектов  Российской Федерации и органов местного самоуправлении Инспекции с территориальными  органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. №410» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа 2008 № 12097); приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. № ММВ-7-16/163@ «Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе» (с изменениями); приказ ФНС России от 25 января 2012 г. № ММВ-7-6/25@ «Об утверждении    форм    и    требований    к    оформлению    документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических   лиц, индивидуальных   предпринимателей   и   крестьянских (фермерских) хозяйств»; приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ «Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам  формирования  единой   методологической  позиции   в  области  налогообложении юридических лиц».
Государственный налоговый инспектор Инспекции должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета; основы налогообложения; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы формирования налоговой системы Российской Федерации; порядок проведения мероприятий налогового контроля; принципы налогового администрирования.
Порядок и сроки проведения камеральных проверок; требования к составлению акта камеральной проверки; основы финансовых отношений и кредитных отношений; судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок; схемы ухода от налогообложения;
Налог на добавленную стоимость- порядок определения налогооблагаемой базы; состав налогоплательщиков налога на добавленную стоимость; документы, подтверждающие право на освобождение от уплаты налога на добавленную стоимость; особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией; особенности налогообложения при вывозе товаров с территории Российской Федерации;  
Налог на прибыль-состав налогоплательщиков налога на прибыль организаций; порядок определения налогооблагаемой базы; понятие участники консолидированной группы налогоплательщиков;  понятие налоговые резиденты Российской Федерации;  понятие прибыли организации; основные исключения исполнения обязанностей налогоплательщика организации; порядок определения доходов, понятия доходы от реализации, внереализационные доходы; понятие расходы и основные виды расходов при расчете налога на прибыль организации; понятие амортизируемого имущества;  основные методы и порядок расчета сумм амортизации. 
6.4. Наличие функциональных знаний: понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаков; принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок; принципы предоставления государственных услуг; требования к предоставлению государственных услуг; порядок предоставления государственных услуг в электронной форме.
6.5. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; коммуникативные умения.
6.6. Наличие профессиональных умений: осуществление анализа факторов, влияющих на динамику показателей налоговой базы и поступлений администрируемых доходов; осуществление налогового мониторинга и анализа показателей поступления администрируемых доходов по секторам экономики и видам экономической деятельности в увязке с показателями их развития; разработка и уточнение среднеотраслевых индикаторов, характеризующих эффективный уровень уплаты налогов налогоплательщиками; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах; проведение налогового мониторинга адекватности уплаты налогов показателям финансово-экономической деятельности налогоплательщиков по основным секторам экономики и видам деятельности; составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки; расчет налога на добавленную стоимость, налога на добычу полезных ископаемых, регулярных платежей за пользование недрами, налога на прибыль.
6.7. Наличие функциональных умений: разработка проектов нормативных правовых актов и других документов; проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; прием и согласование документации, заявок, заявлений; рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора Инспекции, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 20.1 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на государственного налогового инспектора  Инспекции  обязан: 
обеспечивать выполнение задач и функций, возложенных на отдел, в части  осуществления работы по направлению деятельности отдела;
осуществлять качественное и своевременное рассмотрение материалов по вопросам, относящимся к направлениям деятельности государственного налогового инспектора  Инспекции;
осуществлять контроль за правильностью применения к налогоплательщикам мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
представлять интересы Инспекции в арбитражных судах и судах общей юрисдикции;
рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции; 
своевременно и качественно исполнять поручения начальника инспекции, заместителя начальника инспекции, начальника отдела, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;
работать со сведениями, составляющими государственную тайну;
осуществлять мероприятия налогового  контроля, связанные с осуществлением оперативно-розыскной деятельности уполномоченными органами, в рамках своей компетенции;
соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также супруга (супруги) и несовершеннолетних детей;
уведомлять представителя нанимателя обо всех случаях обращения к нему в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;
 соблюдать установленные правила служебного распорядка и порядок работы со служебной информацией;
соблюдать Кодекс этики и служебного поведения;
осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Должностные обязанности по направлению деятельности отдела:
Обеспечивать своевременное, полное проведение камеральных налоговых проверок деклараций по налогу на добавленную стоимость, налогу на прибыль, налогу на добычу полезных ископаемых. Обеспечивать проведение внутридокументального и междокументального анализа показателей бухгалтерской и налоговой отчетности, автоматизированной проверки по контрольным соотношениям, предусмотренным шаблонами декларации. 
В целях соблюдения налоговыми органами, Организациями и их филиалами, а также их должностными лицами требований законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также нормативных правовых актов, организационно-распорядительных документов и писем ФНС России (далее – Требования); обеспечения эффективности и результативности деятельности налоговых органов и Организаций по выполнению технологических процессов ФНС России; своевременного выявления и анализа рисков нарушений Требований и неэффективной деятельности налоговых органов и Организаций по выполнению технологических процессов ФНС России (далее – Риски); обеспечения полноты и достоверности данных, содержащихся в информационных ресурсах, показателей отчетности налоговых органов и Организаций выполнять следующие операции технологических процессов ФНС
	103 06 06 00 0000
	Камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах 

	103 06 06 00 0010
	Камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах (за исключением деклараций по НДС и акцизам с заявленной суммой к возмещению)

	103 06 06 00 0020
	Камеральная налоговая проверка налоговой декларации по НДС с суммой налога, заявленной к возмещению

	103 06 06 00 0040
	Сопоставление сведений об операциях контрагентов, подлежащих отражению в налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость

	103 06 08 00 0010
	Подготовка и проведение заседаний комиссий по легализации налоговой базы

	103 06 09 00 0070
	Взаимодействие с налогоплательщиком при представлении возражений по акту налоговой проверки

	103 06 09 00 0080
	Привлечение к ответственности за совершение налогового правонарушения в порядке статей 101 НК РФ

	103 06 10 00 0000
	Осуществление мероприятий налогового контроля, связанных с налоговыми проверками

	103 06 10 00 0010
	Вызов налогоплательщика в налоговые органы для дачи пояснений

	103 06 10 00 0030
	Допрос свидетеля

	103 06 10 00 0040
	Осмотр помещений, территорий, объектов налогообложения, документов и предметов

	103 06 10 00 0050
	Истребование документов

	103 06 10 00 0060
	Истребование документов (информации), касающихся деятельности проверяемого налогоплательщика (плательщика сбора, налогового агента) у контрагента или у иных лиц, располагающих этими документами (информацией), в том числе информации относительно конкретной сделки у участников этой сделки или у иных лиц, располагающих информацией об этой сделке

	103 06 10 00 0080
	Экспертиза

	103 06 10 00 0090
	Привлечение специалиста, переводчика

	103 06 10 00 0100
	Проведение мероприятий налогового контроля при привлечении лица к налоговой ответственности в рамках статьи 101.4 НК РФ

	103 06 13 00 0010
	Учет и анализ сведений о налоговых рисках организаций

	103 06 14 00 0010
	Направление  в правоохранительные органы материалов для решения вопроса о возбуждении уголовных дел

	108 00 00 00 0000
	Контроль за осуществлением валютных операций резидентами и нерезидентами, не являющимися кредитными организациями или валютными биржами

	108 01 00 00 0000
	Контроль за осуществлением валютных операций резидентами и нерезидентами, не являющимися кредитными организациями или валютными биржами

	108 01 00 00 0010
	Взаимодействие с Федеральной службой финансово-бюджетного надзора (Росфиннадзор)

	108 01 00 00 0020
	Передача агентам валютного контроля информации, подтверждающей уведомление (неуведомление) налогового органа об открытии счета в банке за пределами территории Российской Федерации

	108 01 00 00 0030
	Отбор налогоплательщиков для проведения проверок соблюдения валютного законодательства

	108 01 00 00 0050
	Проведение проверок соблюдения положений валютного законодательства РФ

	103 02 01 00 0010
	Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях



Несет персональную ответственность за осуществление внутреннего контроля. 
Осуществлять внутренний контроль с применением следующих методов:
- самоконтроль выполняемых должностным лицом действий; 
- контроль с применением автоматизированных контрольных процедур в случае полной или частичной автоматизации выполнения технологического процесса ФНС России;
Осуществлять внутренний контроль путем реализации следующих контрольных процедур:
-  проверка оформления документов, подготавливаемых в рамках технологических процессов ФНС России, на соответствие Требованиям;
- сверка данных;
- сбор и анализ информации о результатах выполнения операций (процедур, действий), в том числе посредством дистанционного мониторинга таких результатов;
- анализ фактических значений показателей результатов выполнения технологических процессов ФНС России (либо операций технологических процессов ФНС России), включая анализ соответствия прогнозным (плановым) значениям показателей, нормативным либо иным применяемым для сравнения значениям показателей, анализ динамики значений показателей;
- сопоставление данных, получаемых в ходе выполнения технологических процессов ФНС России, с данными из внешних источников информации;
- применение автоматизированных средств контроля в информационных системах
Использовать при проведении контрольных мероприятий сведения из удаленного доступа к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России:
-Отчеты (Формирование и просмотр отчетов); 
- Поиск сведений (Поиск сведений о субъектах и объектах налогообложения); 
- Алкоголь (База данных деклараций об объемах производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей пищевой продукции, спиртосодержащей непищевой продукции с содержанием этилового спирта более 40 процентов объема готовой продукции и об объемах использования этилового спирта для производства алкогольной и спиртосодержащей продукции); 
- Банковские счета (Автоматизированный сбор и обработка сведений о счетах налогоплательщиков в банках); 
- Банк-Обмен (Прием и обработка документов по Положению Банка России № 365-П и Приказу ФНС России № 203); 
- Беларусь-обмен (Информационое взаимодействие ФНС России и МНС Республики Беларусь при взимании косвенных налогов при экспорте и импорте товаров (работ, услуг)); 
- Ведомость учета принятых и введенных налоговых деклараций (Информационный ресурс по учету принятых и введенных налоговых деклараций); 
- ЕГРН (Единый Государственный Реестр Налогоплательщиков); 
- ЕГРИП (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (Полные сведения)); 
- ЕГРЮЛ (Единый государственный реестр юридических лиц (Полные сведения)); 
- ЕГРИП (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей); 
- ЕГРЮЛ (Единый государственный реестр юридических лиц); 
- Исполнение (Сбор, обработка и анализ сведений о денежных средствах, списанных с расчетных счетов налогоплательщиков банками, но не зачисленных на счета по учету доходов бюджетов); 
- Истребование документов (Автоматизация процессов сопровождения, проведения и оценки результатов встречной проверки); 
- Личный кабинет налогоплательщика (Информационный ресурс "Личный кабинет налогоплательщика"); 
- Недра (Учет, анализ, распределение, доведение до налоговых органов и использование в контрольной работе сведений, передаваемых органами Роснедр в органы ФНС России, в части данных о лицензиях и осуществлении деятельности в сфере недропользования); 
- НДС (Прием, учет и анализ информации по документам, поступающим из региональных Управлений ФНС России, в части подтверждения правомерности возмещения из федерального бюджета сумм налога на добавленную стоимость при экспорте товаров (работ, услуг)); 
- Однодневки (Учет и анализ сведений об организациях, имеющих признаки фирм-однодневок по показателям сводной бухгалтерской отчетности организаций); 
- Расчеты с бюджетом (Расчеты с бюджетом - федеральный уровень); 
- Риски (Автоматизация процессов учета и анализ сведений о налоговых рисках организаций); 
- Росфиннадзор (Автоматизация процессов контроля за соблюдением валютного законодательства и актов органов валютного регулирования при информационном взаимодействии между ФНС России и Росфиннадзором); 
- Сведения БР (Сведения Банка России); 
- Сведения о физических лицах (Сведения по форме 2-НДФЛ, 3-НДФЛ, сведения о физических лицах в части данных деклараций государственных служащих); 
- Сведения о физических лицах (архив) (Сведения по форме 2-НДФЛ и 3-НДФЛ за 2001 - 2009 годы); 
- Справочник КО (Справочник кредитных организаций); 
- Среднесписочная численность (Сведения о среднесписочной численности работников); 
- Схемы уклонения (Автоматизация процессов формирования и утверждения схем уклонения от налогообложения и обработки информации по организациям, применяющим схемы уклонения от налогообложения); 
- Таможня-Ф (Комплекс задач "Таможня"); 
- Участники электронного документооборота счетов-фактур (Сведения об учетных данных продавца (покупателя) в качестве участника электронного документооборота счетов-фактур(ИР "УДСФ")); 
- ФМС (Обмен с Федеральной миграционной службой.
При проведении камеральной налоговой проверки, на основе налоговой декларации по НДС, осуществлять мероприятия налогового контроля в отношении расхождений, выявленных программным комплексом ПО АСК НДС-2, обеспечить формирование доказательственной базы и оформление результатов проведенных мероприятий;
Обеспечивать ввод пояснений в программный комплекс ПО «АСК НДС-2», представленных налогоплательщиками на требования о представлении пояснений, выставленные в соответствии с пунктом 3 статьи 88 Кодекса.
Обеспечивать полноту принимаемых мер по привлечению к налоговой и административной ответственности налогоплательщиков, несвоевременно представляющих отчетность, сведения необходимые для осуществления налогового контроля;
Обеспечивать полноту принимаемых мер по привлечению к налоговой и административной ответственности в отношении банков за непредставление выписок по операциям на счетах (счете инвестиционного товарищества), по вкладам (депозитам) в налоговый орган в соответствии с пунктом 2 статьи 86 настоящего Кодекса и (или) несообщение об остатках денежных средств на счетах, операции по которым приостановлены, в соответствии с пунктом 5 статьи 76 настоящего Кодекса, а также представление справок (выписок) с нарушением срока или справок (выписок), содержащих недостоверные сведения;
Обеспечивать контроль за исполнением налогоплательщиками обязанности по передаче налоговому органу квитанции о приеме требования о представлении документов или пояснений, а также уведомления о вызове в налоговый орган в целях обеспечения своевременного принятие решений о приостановлении операций по счетам налогоплательщика-организации в банке, а также переводов его электронных денежных средств в соответствии с п.п.2 п.3 ст. 76 НК РФ.
Представлять в необходимых случаях заключения для включения в план проведения выездных налоговых проверок. Проводить анализ эффективности отбора налогоплательщиков по результатам проведенных выездных налоговых проверок
Оформлять результаты проведенных камеральных налоговых проверок в строгом соответствии с требованиями регламента проведения камеральных налоговых проверок-
По результатам камеральных налоговых проверок обоснованности возмещения НДС представлять докладную записку на согласование заместителю начальника инспекции в срок не менее, чем за одну неделю до наступления срока окончания проверки;
Составлять акт на имя начальника инспекции (заместителя) в случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о совершении налогового правонарушения или установления фактов, что сумма налога к возмещению (уменьшению) или доплате (уплате) исчислена в завышенном размере (при отсутствии обстоятельств, исключающих привлечение лица к ответственности); 
Подготавливать проект решения по результатам проверки, передавать материалы проверки и докладную записку в юридический отдел для согласования (визирования) не позднее двухнедельного срока до окончания срока проведения проверки;
Обеспечивать своевременное вручение (отправку) копий решений за подписью руководителя Инспекции (его заместителя), вынесенных по результатам рассмотрения материалов камеральных проверок, налогоплательщикам;
Передавать материалы камеральных налоговых проверок в отдел урегулирования задолженности для направления налогоплательщикам требований для уплаты налога, пеней, налоговых санкций;
Обеспечивать направление материалов в правоохранительные органы по итогам проведения камеральной налоговой проверки в соответствии со ст. 170.1 УК РФ, ст.173.1 УК РФ, ст. 173.2, ст. 327 УК РФ, ст.198 УК РФ, ст. 199 УК РФ, ст.199.1 УК РФ, ст. 199.2 УК РФ.
Нести персональную ответственность за полноту, достоверность и своевременность внесения данных в информационный ресурс ИР «ПИК НДС КНП», ИР «Комиссия НДС», ИР «ПИК Истребование», ИР «Допросы и осмотры», ИР «Журнал учета материалов, направляемых в правоохранительные органы, в том числе для решения вопроса о возбуждении уголовных дел»
Обеспечивать корректное и актуальное ведение оперативного налогового учета в информационных ресурсах местного уровня в соответствии с технологией работы в целях достоверного формирования показателей сводных первичных документов по учету доходов (реестр начисленных сумм налогов, сборов, пеней, процентов и налоговых санкций; реестр поступлении в бюджеты; реестр сумм платежей, по которым начисления по декларациям (расчетам, сведениям из регистрирующих органов); реестр платежей, отнесенных налоговыми органами к невыясненным поступлениям; реестр сумм задолженности по доходам бюджетов, администрируемым ФНС России);
Осуществлять своевременный внутренний контроль деятельности по технологическим процессам ФНС России, относящимся к ведению отдела по подведомственности и подчиненности, с отражением в Журналах результатов внутреннего контроля.
исполнять иные должностные обязанности.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор Инспекции имеет право:
представлять Инспекцию в органах государственной власти и органах местного самоуправления, а также в судебных органах Российской Федерации, иных органах государственной власти;
запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы по вопросам, относящимся к компетенции Инспекции;
вносить руководителю Инспекции предложения по совершенствованию налогового администрирования;
знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, с материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
на защиту своих персональных данных;
на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, а также на удаленный доступ к базам данных подведомственных налоговых органов в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней;
10. Государственный налоговый инспектор Инспекции осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, Положением об Управлении Федеральной налоговой службы по Республике Бурятия, Положением об инспекции, Положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, Инспекции и иными нормативными правовыми актами.
11. Государственный налоговый инспектор Инспекции за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, государственный налоговый инспектор Инспекции несет ответственность:
за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на Инспекцию, отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;
за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
за имущественный ущерб, причиненный по его вине;
за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Инспекции, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор Инспекции вправе или обязан самостоятельно принимать
управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор Инспекции вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
осуществления работы отдела по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на Инспекцию; 
реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, об Управлении, поручений ФНС России; Управления ФНС России по Республике Бурятия; об Инспекции;
обеспечения представления в делах о банкротстве и в процедурах банкротства требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации по денежным обязательствам;
проведения совместно с правоохранительными и иными контролирующими органами мероприятий по проверке соблюдения законодательства о налогах и сборах;
оценки правильности применения мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за совершение налоговых нарушений;
возникающим при рассмотрении Инспекцией заявлений, предложений, жалоб граждан и юридических лиц;
предусмотренным положением об Инспекции, об отделе, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России и Управления, УФНС России по Республике Бурятия;
иным вопросам.
13. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор Инспекции обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
выполнения решений по реализации функций налогового администрирования;
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами;
определения форм и методов работы со средствами массовой информации, обращениями граждан, соблюдения правил делового этикета сотрудниками отдела;
обеспечения работоспособности информационно-коммуникационных технологий, включая использование возможностей межведомственного документооборота;
контроля качества и своевременности рассмотрения гражданскими служащими материалов по вопросам, относящимся к направлениям деятельности государственного налогового инспектора;
иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор Инспекции вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор Инспекции в пределах функциональной компетенции вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих, иных решений по вопросам:
применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
подготовки нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъектов Российской Федерации по вопросам налогов и сборов;
иным вопросам.
15. Государственный налоговый инспектор Инспекции в пределах функциональной компетенции обязан участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных проектов документов:
положения об отделе Инспекции;
графика отпусков гражданских служащих отдела Инспекции;
иных актов по поручению начальника Инспекции, заместителя начальника Инспекции, начальника отдела Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор Инспекции принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.



VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора Инспекции с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, утвержденного приказом ФНС России от 11.04.2011 
№ ММВ-7-4/260@, а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
Служебное взаимодействие государственного налогового инспектора Инспекции с гражданскими служащими государственных органов, другими гражданами, а также с организациями, в связи с исполнением должностных обязанностей и в пределах функциональной компетенции определяется административным регламентом ФНС России и предусматривает:
подготовку проекта ежегодного плана работы и прогнозные показатели деятельности Инспекции, а также отчетов об их исполнении; 
подготовку предложений по отмене решений налоговых органов или приостановления их действия, в случае несоответствия этих решений налоговому законодательству Российской Федерации;
осуществление функциональных обязанностей во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местного самоуправления и государственными внебюджетными фондами, общественными объединениями, иными организациями.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям 
в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой должностью и в пределах функциональной компетенции, государственный налоговый инспектор Инспекции выполняет  обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией:
бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов);
иных услуг.  



IX. Показатели эффективности и результативности
    профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора Инспекции оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений;
рост отказанных сумм НДС к возмещению из бюджета;
рост доначисленных сумм налогов;
отсутствие нарушений по наполнению ИР СЭОД МУ.
	

	
	
	

	
	
	
	






	

















